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Ůˑावना: नेपालको संिवधानको धारा २१८ ले िदएको अिधकार 
Ůयोग गरी मादी नगरपािलकाको नगरकायŊपािलकाले आ̫नो कायŊ 
िवभाजनका लािग िमित २०७४/०४/०८ को िनणŊय अनुसार देहायका 
िनयमहŜ बनाएको छ । 

१.संिƗɑ नाम र Ůारʁः  (१) यस िनयमावलीको नाम “नगर 
कायŊपािलका (कायŊ िवभाजन) िनयमावली, २०७५” रहेको छ । 
(२) यो िनयमावली तुŜȶ Ůारʁ Šनेछ । 

२. पįरभाषाः  िबषय वा Ůसǀले अकŖ अथŊ नलागेमा यस 
िनयमावलीमा– 
(क) “Ůमुख” भɄाले नगर कायŊपािलकाको Ůमुख स̱झनुपछŊ  । 
(ख)  “उपŮमुख” भɄाले नगर कायŊपािलकाको उपŮमुख 

स̱झनुपछŊ  । 
(ग)  “कायŊपािलका” भɄाले  मादी  नगर कायŊपािलका  

स̱झनुपछŊ  । 
(घ)  “Ůमुख Ůशासिकय अिधकृत” भɄाले मादी नगरपािलकाको 

Ůमुख Ůशासिकय अिधकृत स̱झनुपछŊ । 
(ङ)  “नगरपािलका” भɄाले मादी नगरपािलका स̱झनु पछŊ । 
(च)  “िबषयगत शाखा” भɄाले मादी नगरकायŊपािलका 

अȶरगतको िबषयगत शाखा, उपशाखा, कायाŊलय वा 
इकाईलाई स̱झनुपछŊ  । यस शɨले संिवधान बमोिजम 
नगरपािलकालाई तोिकएको कायŊसɼादन गनŊका लािग 
नगर कायŊपािलका अȶगŊत रहने िशƗा, ˢा˖, कृिष, वन, 
पशु िवकास जˑा िबषय Ɨेũगत कायाŊलय वा इकाईलाई 
समेत स̱झनु पछŊ  । 

(छ)  “वडा सिचव” भɄाले नगरपािलकाको वडा कायाŊलयको 
Ůशासकीय Ůमुखको Ŝपमा कामकाज गनŊ तोिकएको वडा 
सिचव स̱झनुपछŊ  । 

(ज)  “वडा सिमित” भɄाले मादी नगरपािलकाको वडा सिमित 
स̱झनु पछŊ  । 
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(झ)  “सद˟” भɄाले नगर कायŊपािलकाको सद˟ स̱झनु पछŊ  । 
सो शɨले नगर कायŊपािलकाको Ůमुख, उपŮमुख र वडा 
अȯƗ समेतलाई जनाउनेछ । 

(ञ)  “सभा” भɄाले मादी नगरपािलकाको नगरसभालाई 
स̱झनुपछŊ  । 

३. कायŊ सɼादनः  (१) नगर कायŊपािलकाको कायŊ सɼादन 
नगरकायŊपािलकाको कायाŊलय, वडा कायाŊलय एवं िबषयगत 
शाखाबाट Šनेछ । 
(२) नगरकायŊपािलका अȶगŊत रहने िवषयगत शाखा वा कायाŊलय वा 
उपशाखा वा इकाईको िववरण अनुसूची— १ मा उʟेख भए 
बमोिजम Šनेछ । 
(३) उपिनयम (२) बमोिजमका िबषयगत शाखाहŜ र ितनीहŜको 
कायŊ िववरण नगर कायŊपािलकाले ˢीकृत गरे बमोिजम Šनेछ । 
 
४. कायŊ िवभाजनः  (१) नगर कायŊपािलकाको कायाŊलय र िबषयगत 
शाखाबाट सɼादन Šने कायŊ अनुसूची–२ बमोिजम Šनेछ । 
(२) नगर कायŊपािलकाले उपिनयम (१) बमोिजमको िवषयगत 
शाखाको काममा आवʴकता अनुसार हेरफेर वा थपघट गनŊ 
सƋेछ । 
(३)  वडा सिमितबाट सɼादन Šने कायŊ  अनुसूची– ३ बमोिजम 
Šनेछ ।  
(४) Ůमुख, उपŮमुख, वडा अȯƗ र सद˟को काम, कतŊʩ र 
अिधकार अनुसूची– ४ बमोिजम Šनेछ । 
(५) Ůमुखले िबषयगत Ɨेũको कायŊको लािग कायŊपािलकाको कुनै 
सद˟लाई िनजले गनő कायŊको Ɨेũािधकार समेत तोकी िजʃेवारी 
िदन सƋेछ ।  
(६) कायŊपािलकाले आ̫नो कायŊसɼादनका लािग अनुसूची —५ 
बमोिजमको िबषयगत सिमित गठन गरी कुनै सद˟को 
संयोजकȕमा ȑˑो सिमितको कायŊƗेũ तोकी िजʃेवारी िदन 
सƋेछ । 
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५.  िजʃेवारी तथा उȅरदाियȕः  (१) नगर कायŊपािलकाबाट 
सɼादन भएका कामका लािग Ůमुख तथा सद˟हŜ सामुिहक 
Ŝपमा नगरसभाŮित उȅरदायी Šनेछन् । 
(२) नगरकायŊपािलकाका सद˟हŜ आफूलाई तोिकएको कायŊका 
लािग ʩİƅगत Ŝपमा कायŊपािलका तथा ŮमुखŮित उȅरदायी 
Šनेछन◌् । 
(३) िबषयगत सिमितबाट सɼादन Šने कामका लािग सिमितका 
संयोजक तथा सद˟हŜ सामुिहक Ŝपमा कायŊपािलकाŮित 
उȅरदायी Šनेछन◌् । 
(४) वडा अȯƗ आफूले गनő कामका लािग कायŊपािलका, Ůमुख तथा 
वडा सिमित Ůित र वडा सिमितबाट गįरने कामका लािग सामुिहक 
Ŝपमा कायŊपािलका र सभाŮित उȅरदायी Šनेछ। 
 
६. अिधकार Ůȑायोजनः  (१) नगर कायŊपािलकाले आफुलाई Ůाɑ 
अिधकारमȯे केही अिधकार Ůमुख, उपŮमुख, वडाअȯƗ, सद˟ 
तथा मातहतका सिमित, उपसिमित वा कायŊकारी अिधकृतलाई 
Ůȑायोजन गनŊ सƋेछ । 
(२) Ůमुखले आफुलाई Ůाɑ अिधकारमȯे केही अिधकार कुनै 
सद˟ वा Ůमुख Ůशासिकय अिधकृतलाई Ůȑायोजन गनŊ सƋेछ । 
(३) वडा सिमित वा वडा अȯƗले आफुलाई Ůाɑ अिधकारमȯे 
केही अिधकार वडा सिमितका कुनै सद˟ वा वडा सिचवलाई 
Ůȑायोजन गनŊ सƋेछ। 

७. थपघट, हेरफेर वा संशोधनः  (१) कायŊपािलकाले यस 
िनयमावलीलाई आवʴकता अनुसार थपघट वा हेरफेर वा संशोधन 
गनŊ सƋेछ । 
(२) कायŊपािलकाले उपिनयम (१) बमोिजम अनुसूचीमा थपघट वा 
हेरफेर वा संशोधन गरेको िवषयको सूचना सवŊसाधारणको 
जानकारीको लािग Ůकाशन गनुŊ पनőछ । 
८. बाधा अड्काउ फुकाऊ: यो िनयम कायाŊɋयनको सɾɀमा 
कुनै बाधा अड्काउ परेमा यस िनयमावलीको भावनाको Ůितकूल 
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नŠने गरी कायŊपािलकाले ȑˑो बाधा अड्काउ फुकाउन आवʴक 
ʩव̾था गनŊ सƋेछ । 

९. यसै बमोिजम भए गरेको मािननेः  यो िनयमावली ˢीकृत 
ŠनुपूवŊ नगर कायŊपािलकाबाट सɼादन भएका कायŊहŜ यसै 
िनयमावली अनुŜप भए गरेको मािननेछ । 
 

अनुसूची – १ 
(िनयम ३ को उपिनयम (२) सँग सɾİɀत) 

नगरकायŊपािलकामा रहने िवषयगत शाखा (शाखा, 
कायाŊलय, उपशाखा, इकाई) को िववरण 

(नगर कायŊपािलकाको आ̫नो राजʷको Ɨमता, खचŊको 
आवʴकता, सेवा उपलɩ गराउनु पनő जनसंƥा तथा िवकासका 
मुƥ मुƥ Ůाथिमकता अनुŜप संगठन तथा ʩव̾थापन सभőƗणका 
आधारमा िबषयगत शाखा तथा कायाŊलय, उपशाखा वा इकाई 
िनधाŊरण गनŊ सƋेछ । जनशİƅको उपलɩता तथा Ůशासिनक 
खचŊलाई ȯान िदई एउटा िबषयगत शाखा अȶगŊतको कुनै 
कायाŊलय, उपशाखा वा इकाईले िमʗो अɊ िबषयƗेũको कायŊसमेत 
सɼादन गनŊ सƋेछ ।) 
१. सामाɊ Ůशासन शाखा 
(क)  ̾थानीय सेवा तथा जनशİƅ िवकास उपशाखा 
(ख)  सावŊजिनक खरीद तथा सɼिȅ ʩव̾थापन उपशाखा 
(ग)  ̾थानीय तह, Ůदेश र संघसँगको सʆɀ र समɋय तथा 

वडासँगको समɋय उपशाखा 
(घ) बैठक ʩव̾थापन उपशाखा 
(ङ)  बजार अनुगमन, गुणˑर, नापतौल, खाȨ सुरƗा र 

उपभोƅा िहत संरƗण उपशाखा 
(च)  आȶįरक लेखा परीƗण शाखा 
(छ)  िवदा, उȖव, उदŎ, जाũा, पवŊ, उपािध तथा िवभूषण इकाई 
२. राजʷ तथा आिथŊक Ůशासनशाखा 
(क)  राजʷ नीित तथा Ůशासन उपशाखा 
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(ख)  आिथŊक Ůशासन उपशाखा 
३. शहरी पूवाŊधार िवकास शाखा 
(क)  सडक तथा यातायात ʩव̾था उपशाखा 
(ख)  जलिवद्युत, उजाŊ, सडक विȅ उपशाखा 
(ग)  िसंचाई तथा जल उȋɄ Ůकोप िनयȸण उपशाखा 
(घ)  सूचना तथा सǠार Ůिविध िवकास तथा िवˑार र एफ.एम. 

सǠालन उपशाखा 
(ङ)  खानेपानी ʩव̾थापन उपशाखा 
(च)  सावŊजिनक िनजी साझेदारी इकाई 
४. आिथŊक िवकास शाखा 
(क)  कृिष, पशुप̢छी तथा सहकारी कायाŊलय 
(ख)  उȨोग तथा उȨमिशलता िवकास उपशाखा 
(ग)  रोजगार Ůबū्धन तथा गįरबी Ɋूनीकरण उपशाखा 
५. सामािजक िवकास शाखा 
(क)  आधारभूत तथा माȯिमक िशƗा कायाŊलय 
(ख)  खेलकुद तथा अितįरƅ िŢयाकलाप इकाई 
(ग)  आधारभूत ˢा˖ तथा सरसफाई कायाŊलय 
(घ)  लœिगक समानता तथा सामािजक सुरƗा उपशाखा 

 लœिगक समानता इकाई 
 वालवािलका, िकशोर िकशोरी तथा युवा इकाई 
 अपांगता भएका ʩİƅ तथा जेʿ नागįरक इकाई 

(ङ) संˋृित, सɼदा, लिलतकला तथा पयŊटन Ůबū्धन इकाई 
(च)  गैरसरकारी सं̾था पįरचालन, समɋय तथा िनयमन इकाई 
(छ)  सामािजक सुरƗा कायŊŢम तथा ʩİƅगत घटना दताŊ 

इकाई 
६. वन, वातावरण, फोहोरमैला तथा िवपद् ʩव̾थापन शाखा 
(क)  वन, वɊजȶु तथा भू—संरƗण कायाŊलय 
(ख)  वातावरण, पयाŊवरण एवं जलाधार Ɨेũ संरƗण उपशाखा 
(ग)  फोहरमैला ʩव̾थापन उपशाखा 
(घ)  िवपद् ʩव̾थापन (बाŜणयȸ, एʆुलेɌ तथा यȸ 

उपकरण पįरचालन समेत) उपशाखा 
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७. भूिम ʩव̾थापन तथा भवन िनयमन शाखा 
(क)  भू—उपयोग तथा वˑी िवकास उपशाखा 
(ख)  जƨा नापी तथा नƛा, घरजƨा धनी पुजाŊ उपशाखा 
(ग)  भवन तथा भवन संिहता एवं िनमाŊण इजाजत (िडजाइन 

समेत) उपशाखा 
८. Ɋाय, कानून तथा मानव अिधकार ŮवधŊन शाखा 
(क)  नगर Ůहरी ʩव̾थापन उपशाखा 
(ख)  Ɋाय, कानून तथा मानव अिधकार ŮवधŊन उपशाखा 
(ग)  िवधायन उपशाखा 
९. योजना, अनुगमन तथा तȚांक शाखा 
(क)  योजना तजुŊमा तथा उपभोƅा सिमित पįरचालन इकाई 
(ख)  अनुगमन तथा मूʞांकन इकाई 
(ग)  तȚांक ʩव̾थापन इकाई 
  

अनुसूची – २ 
(िनयम ४ को उपिनयम (१)सँग सɾİɀत) 

िबषयगत शाखाको कायŊ िवभाजन 
१. सामाɊ Ůशासन शाखा 
(क)  ̾थानीय सेवा तथा जनशİƅ िवकास उपशाखा 

1. ̾थानीय सेवाको ʩव̾थापन सɾɀी नीित, मापदǷ, 
सेवा शतŊ, योजना, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. संिवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई 
आउने कमŊचारीको ʩव̾थापन 

3. ̾थानीय सेवाको ʩव̾थापन सɾɀी अɊ कायŊ 
4. नगरपािलकाको संगठन िवकास, सǀठन संरचना 

तथा दरबȽी िनधाŊरण, जनशİƅ ʩव̾थापन र वृिȅ 
िवकास, 

5. ̾थानीय सेवाको ʩव̾थापनमा सूचना तथा सǠार 
Ůिविधको उपयोग, Ůबū्घन र िनयमन 
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6. मानव संसाधन िवकासका लािग अʙकालीन तथा 
दीघŊकालीन योजना तजुŊमा 

7. नगरपािलकामा सावŊजिनक िवदा, उȖव, जाũा, उदŎ 
आिदको ʩव̾थापन 

8. ̾थानीय शाİȶ सिमित सɾɀी कायŊहŜ । 
(ख)  सावŊजिनक खरीद तथा सɼिȅ ʩव̾थापन उपशाखा 

1. नगरपािलकाको लािग सावŊजिनक खरीद तथा अɊ 
बȽोबˑीका सामान सɾɀी िवषय 

2. सेवा तथा िनमाŊण ʩवसायको सǠालन तथा 
ʩव̾थापन 

3. नगरपािलकािभũको सावŊजिनक तथा सरकारी 
सɼिȅ, सामुदाियक सɼिȅ, भवन, सडक, पसल, 
ʩवसाय, पूबाŊधार, उȨोग, खानी तथा खनीज, वनको 
िववरण सिहतको अȨाविधक अिभलेख 

4. नगरपािलकाको ˢािमȕमा रहेको सɼिȅको 
अȨाविधक अिभलेख 

5. नगरपािलकाİ̾थत सरकारी सɼिȅको एकीकृत 
िववरण । 

(ग)  ̾थानीय तह, Ůदेश र संघसँगको सʆɀ र समɋय तथा 
वडासँगको समɋय उपशाखा 
1. संघ तथा Ůदेश तहमा संिवधान तथा कानुन 

बमोिजमको सहभािगता तथा Ůितिनिधȕ 
2. िजʟा समɋय सिमितसँगको समɋय 
3. वडा तहसँगको सɼकŊ  र समɋय 
4. पũाचार, सभा, समारोह, िशʼाचार 

(घ)  बैठक ʩव̾थापन उपशाखा 
1. कायŊपािलका तथा सभाको बैठक ʩव̾थापन 
2. कायŊपािलकाको िनणŊयहŜको िवद्युितय माȯमबाट 

अिभलेखीकरण तथा Ůकाशन  
3. कायŊपािलकाका िविभɄ सिमित, उपसिमित, 

कायŊदलको बैठक ʩव̾थापन 
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(ङ)  बजार अनुगमन, गुणˑर, नापतौल, खाȨ सुरƗा र 
उपभोƅा िहत संरƗण उपशाखा 
1. ̾थानीय ʩापार, वािणǛ, वˑुको माग, आपूितŊ 

ʩब̾थापन तथा अनुगमन 
2. बजार तथा हाट बजार ʩव̾थापन 
3. उपभोƅा अिधकार तथा िहत सɾɀी नीित, कानून, 

मापदǷ, कायाŊɋयन र िनयमन 
4. ̾थानीय वˑुहŝको उȋादन, आपूितŊ तथा िनकासी 

ŮƗेपण, मूʞ िनधाŊरण र अनुगमन 
5. ̾थानीय ʩापार र वािणǛ सɾɀी पूवाŊधार िनमाŊण, 
6. ̾थानीय वˑु र सेवा ʩापारको मूʞ तथा गुणˑरको 

अनुगमन र िनयमन, 
7. उपभोƅा सचेतना, लिƗत उपभोƅाको लगत 

ʩव̾थापन र ̾थानीय वˑु तथा सेवाको गुणˑर 
परीƗण, 

8. खाȨ पदाथŊको गुणˑर िनयȸण, 
9. खानेपानीको गुणˑर िनयȸण, 
10. ̾थानीय ʩापार Ůवū्घन सहजीकरण र िनयमन, 
11. ̾थानीय बौİȠक सɼिȅको संरƗण, Ůवū्घन र 

अिभलेखाƾन । 
(च)  आȶįरक लेखापरीƗण शाखा 

1. आȶįरक तथा पूवŊ लेखापरीƗण 
2. लेखापरीƗण िववरण (बेŜजूको लगत समेत)को 

अिभलेख ʩव̾थापन  
3. अİȶम लेखापरीƗण कायŊमा सहयोग, समɋय र 

सहजीकरण 
4. लेखापालनसʆɀी Ɨमता िवकास कायŊ 

(छ)  िवदा, उȖव, उदŎ, जाũा, पवŊ, उपाधी, िवभुषण इकाई 
1. ̾थानीय चाडपवŊ, सावŊजिनक िवदा, उȖव, जाũा, उदŎ 

आिदको ʩव̾थापन 
2. उपाधी तथा िवभुषण सʆɀी िसफाįरश, अिभलेख 
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२. राजʷ तथा आिथŊक Ůशासन शाखा 
(क)  राजʷ नीित तथा Ůशासनउपशाखा 

1. राजʷ सɾɀी नीित, कानून तजूŊमा, कायाŊɋयन र 
िनयमन (राजˢ चुहावट िनयȸण समेत) 

2. सɼिȅ कर, घरबहाल कर, घर जƨा रिज Ō̓ ेशन 
शुʋ, सवारी साधन कर, सेवा शुʋ दˑुर, पयŊटन 
शुʋ, िवǒापन कर, ʩवसाय कर, भूिमकर 
(मालपोत), दǷ जįरवाना, मनोरǣन कर, बहाल 
िवटौरी कर, घरजƨा कर, मृत वा माįरएको 
जीवजȶुको हाड, िसंग, ɚाँख, छालामा कर, 
Ůाकृितक ŷोत साधन, ʩवसाियक कर सɾɀी नीित, 
कानून, मापदǷ, कायाŊɋयन, बाँडफाँड, संकलन र 
िनयमन, अɊ आय ʩव̾थापन 

3. सावŊजिनक खचŊ तथा Ůाकृितक ŷोतबाट Ůाɑ Šने 
रोयʐी सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ तथा िनयमन 
र सोको सƾलन तथा बाँडफाँड 

4. आ̫नो Ɨेũिभũ राजˢका दर अɊ शुʋ िनधाŊरण, 
संघीय र Ůदेश कानून बमोिजम Ůाकृितक ŵोत साधन 
र सेवा शुʋ जˑा रोयʐी सƾलन, समɋय र 
िनयमन 

5. ̾थानीय पूवाŊधार सेवा र उपयोगमा सेवा शुʋ तथा 
दˑुर (नीित, कानुन, मापदǷ, िनयमन, शुʋ 
िनधाŊरण, संकलन तथा ʩव̾थापन) 

6. मालपोत संकलन 
7. कानुन बमोिजम ढंुगा, िगǥी, वालुवा, माटो, नुन, ˠेट, 

फायरƑेजˑा खानी खनीज पदाथŊको सवőƗण, 
अɋेषण, उȂनन र सो सɾɀी रोयʐी सƾलन 

8. टŌ ेिकǀ, कायािकǀ, Ɛानोिनǀ, बǣी जİɼǀ, 
िजपɢायर, याİɝǀ शुʋ 
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9. सामुदाियक वनको सǠालन र ʩव̾थापनबाट Ůाɑ 
रोयʐी सƾलन 

10. पानीघǥ, कूलो, पैनी जˑा सेवा सǠालनबाट Ůाɑ 
रोयʐी सƾलन 

11. Ůाकृितक ŷोतको उपयोग सɾɀी नीित िनधाŊरण र 
कायाŊɋयन तथा Ůदेश र  संघीय मापदǷ पालना 

12. Ůचिलत कानुन बमोिजम दǷ जįरवाना 
13. बाँकी बƐौता रकमको लगत र असुल उपर  
14. करदाता िशƗा तथा करदाता िववरण अȨाविधक 
15. िवȅीय ŷोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 
16. आिथŊक साधनको महȅम उपयोग तथा पįरचालन 
17. राजʷ परामशŊ सिमित सɾɀी िवषय 
18. ̾थानीय राजˢ Ůवū्घनका लािग ŮोȖाहन,  
19. राजʷको सʁाʩता अȯयन 
20. राजˢ सूचना तथा तȚाƾको आदान Ůदान 
21. संघीय तथा Ůदेश कानून बमोिजम बजेट घाटापूितŊको 

ŷोत ʩव̾था 
(ख)  आिथŊक Ůशासन उपशाखा 

1. आिथŊक (कायŊिवधी) नीित, कानुन, मापदǷ, 
कायाŊɋयन र िनयमन, आिथŊक Ůशासन र 
ʩव̾थापन 

2. बजेट सीमा िनधाŊरण, बजेट तजूŊमा, कायाŊɋयन र 
िनयमन 

3. सिǠत कोष तथा आकİ˝क कोषको ʩव̾थापन 
4. लगानी र लाभांशको ʩब̾थापन 
5. लेखा ʩव̾थापन, खचŊ, राजʷ, धरौटी, कायŊसंचालन 

कोष तथा अɊ सरकारी कोष तथा संपिȅको 
एकीकृत िववरण 

6. समिʼगत आिथŊक अव̾थाको िवʶेषण  
7. ऋण तथा अनुदानको ʩव̾थापन र िनयमन 
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8. लगानी ŮƗेपण (सहकारी, सहकारी तथा िनजी) र 
िवȅीय ʩव̾थापन 

9. कारोबारको लेखांकन, िनयȸण तथा ʩव̾थापन 
10. राजʷ तथा ʩयको अनुमान 
11. बेŜजू फᅟौट 
12. आिथŊक Ůशासन र ʩब̾थापन सɾɀी अɊ िवषय । 

 
३. शहरी पूबाŊधार िवकास शाखा 
(क)  सडक तथा यातायात ʩव̾था उपशाखा 

1. ̾थानीय सडक, Ťामीण सडक, कृिष सडक तथा 
यातायात सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ तथा िनयमन 

2. ̾थानीय सडक, Ťामीण सडक, कृिष सडक, झोलुǀे 
पुल, पुलेसा र तटबɀन सɾɀी गुŜयोजनाको तजुŊमा, 
कायाŊɋयन र ˑरोɄितका आयोजनाको पिहचान,  
अȯयन, कायाŊɋयन, ममŊत, सʁार 

3. यातायात सुरƗा ʩव̾थापन र िनयमन 
4. ̾थानीय सावŊजिनक यातायातको Ŝट िनधाŊरण, 

अनुमित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गुणˑर, भाडा 
दर िनधाŊरण र िनयमन 

5. Ǩाƛी सेवा अनुमती, ʩब̾थापन र िनयमन 
6. टŌ ली बस, टŌ ामजˑा मȯम Ɨमताका मास टŌ ाİ̢जट 

Ůणालीको नीित, योजना, मापदǷ, कायाŊɋयन, 
िनयमन 

7. वातावरणमैũी, जलवायु पįरवतŊन अनुकूलन, 
अपाǀता र लैिǀगमैũी यातायात Ůणालीको Ůवū्धन  

8. आधारभूत यातायात सɾɀमा Ůदेश सरकारसंग 
समɋय 

9. यातायात Ɨेũमा लगानी अिभबृİȠ 
10. यातायात सुिवधामा नागįरकको सरल, सहज र 

समान पŠँच 
11. यातायात Ɨेũमा वाताबरणमैũी Ůिविधलाई ŮोȖाहन 
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12. िनजी यातायात िनयमन ʩव̾थापन 
(ख)  जल िवद्युत, उजाŊ, सडक वȅी उपशाखा 

1. साना जल िवद्युत आयोजना, नवीकरणीय उजाŊ तथा 
वैकİʙक ऊजाŊ सʆɀी सɾɀी नीित, कानून, 
मापदǷ, योजना, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. वैकİʙक ऊजाŊ सɾɀी Ůिविध िवकास र 
हˑाȶरण, Ɨमता अिभवृİȠ /Ůबū्घन, 

3. िवद्युत िवतरण Ůणाली र सेवाको ʩव̾थापन, 
सǠालन र िनयमन 

4. जनसहभािगतामा आधाįरत ˢदेशी लगानीलाई 
Ůाथिमकता िददै जलŷोतको बŠउपयोगी िवकास 
कायŊŢमको तजुŊमा र कायाŊɋयन 

५. ̾थानीय िवद्युत िवतरण Ůणाली र सेवाको 
ʩव̾थापन, सǠालन र िनयमन 

६. सडक वȅीको ʩव̾था 
(ग)  िसंचाई तथा जल उȋɄ Ůकोप िनयȸण उपशाखा 

1. िसँचाई सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ िनधाŊरण र 
िनयमन 

2. िसँचाई सɾɀी गुŜयोजनाको तजुŊमा, कायाŊɋयन र 
ˑरोɄितका आयोजनाको पिहचान,  अȯयन, 
कायाŊɋयन, ममŊत, सʁार र िनयमन, 

3. ̾थानीय साना, सतह तथा भूिमगत िसचाई Ůणालीको 
सǠालन िनमाŊण, सुधार, ममŊत सʁार तथा सेवा 
शुʋको िनधाŊरण र सƾलन ʩव̾थापन 

4. जलउȋɄ Ůकोप िनयȸण सʆɀी ̾थानीय  
5. तटबɀ, नदी िनयȸण तथा नदी ʩव̾थापन र िनयमन 
6. साना जल उपयोग सɾɀी आयोजना तजुŊमा, 

कायाŊɋयन र अनुगमन । 
(घ)  सूचना तथा सǠार Ůिविध िवकास तथा िवˑार र एफ.एम. 

सǠालन उपशाखा 
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1. आ̫नो Ɨेũिभũ इȴरनेट सेवा, टेिलसेȴर, केबुल तथा 
तारिवहीन टेिलिभजन Ůसारणको अनुमित, नवीकरण र 
िनयमन 

2. एक सय वाटसʃको एफ. एम. रेिडयो सǠालन 
अनुमित, नवीकरण र  िनयमन 

3. आ̫नो Ɨेũिभũ पũपिũकाको Ůकाशन अनुमित, 
अिभलेख तथा िनयमन 

4. अिभलेख ʩव̾थापनमा नवीनतम सूचना Ůिविधको 
Ůयोग  

5. सूचना तथा सǠार Ůिविधमा सवŊसाधारण जनताको 
सहज र सरल पŠँच तथा सूचना Ůिविधको िवकास र 
िवˑार सɾɀी कायŊŢम तजुŊमा र कायाŊɋयन 

6. बैǒािनक अȯयन, अनुसɀान र Ůिविध िवकासमा 
लगानी 

7. सूचना तथा सǠार Ůिविधमा आधाįरत तȚाƾ 
ʩव̾थापन । 

(ङ)  खानेपानी ʩव̾थापन उपशाखा 
1. ̾थानीय खानेपानी सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ, 

योजना, कायाŊɋयन र िनयमन 
2. खानेपानी महसुल िनधाŊरण र खानेपानी सेवा 

ʩव̾थापन 
3. सावŊजिनक ̾थलमा िपउने पानी ʩव̾थापन 
4. पानी मुहानको संरƗण 
5. ˢǅ खानेपानी आपूितŊ सɾɀी अɊ िवषय । 

 
(च)  सावŊजिनक िनजी साझेदारी इकाई 

1. ̾थानीय सावŊजिनक—िनजी साझेदारी सʆɀी 
̾थानीय नीित, योजना िनमाŊण 

2. ̾थानीय सावŊजिनक—िनजी साझेदारीका आयोजना 
छनौट तथा कायाŊɋयन  

3. सावŊजिनक सामुदाियक साझेदारी 
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4. ̾थानीय िवकासमा िनजी Ɨेũको Ůबū्धन 
 
४. आिथŊक िवकास शाखा 
(क)  कृिष, पशुप̢छी तथा सहकारी 
       कृिष 

1. कृिष, कृिष Ůसार, कृिष उȋादन ʩव̾थापन 
सɾɀी ̾थानीय नीित, कानून, मापदǷ, योजना, 
कायाŊɋयन र िनयमन 

2. कृिष बजार सूचना, कृिष बजार तथा हाटबजारको 
पूवाŊधार िनमाŊण, साना िसँचाई िनमाŊण, तािलम, 
Ůिविध Ůसार, Ůािविधक टेवा, कृिष सामाŤी आपूितŊ र 
कृषक Ɨमता िवकास कायŊŢमको सǠालन 

3. कृिषजɊ Ůाकृितक Ůकोप तथा महामारी रोगको 
िनयȸण 

4. कृिष वातावरण संरƗण तथा जैिवक िविवधताको 
संरƗण र Ůवū्घन 

5. कृिष Ůसार तथा जनशİƅको ŮƗेपण, ʩव̾थापन र 
पįरचालन 

6. उǄ मूʞयुƅ कृिषजɊ वˑुको Ůवū्घन, िवकास 
तथा बजारीकरण 

7. कृिषसʆɀी वीमा र कजाŊ सहजीकरण 
8. शीत भǷारणको ʩव̾थापन 
9. कृषकहŝको Ɨमता अिभवृİȠ, Ůािविधक सेवा, टेवा, 

सीप िवकास र सशƅीकरण 
10. कृिष बीउिवजन, नʶ, मलखाद र रसायन तथा 

औषिधहŝको आपूितŊ, उपयोग र िनयमन 
11. कृषक समूह, कृिष सहकारी र कृिष सɾɀी ̾थानीय 

सǁ सं̾थाहŝको समɋय, ʩव̾थापन र िनयमन 
12. कृिष सɾɀी Ůिविधको संरƗण र हˑाȶरण 
13. कृिष तȚाƾको ʩव̾थापन र सूचना Ůणाली तथा कृिष 

सɾɀी सूचनाको ŮचारŮसार 
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14. कृिष ŷोत केȾको ̾थापना र ʩव̾थापन 
   पशुप̢छी 

1. पशुपालन र पशु ˢा˖ सɾɀी ̾थानीय नीित, 
कानून, मापदǷ, योजना, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. पशुप̢छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवाŊधार िनमाŊण, 
तािलम, Ůािविधक टेवा, कृषक Ɨमता िवकास 
कायŊŢमको सǠालन र िनयमन 

3. पशुप̢छीजɊ Ůाकृितक Ůकोप तथा महामारी रोगको 
िनयȸण 

4. पशुप̢छी िचिकȖा सेवाको ʩव̾थापन, 
5. पशुनʶ सुधार पȠित िवकास र ʩब̾थापन 
6. पशुप̢छी सɾɀी बीमा र कजाŊ सहजीकरण 
7. ̾थानीय चरन तथा खकŊ  िवकास र ʩव̾थापन 
8. पशु आहारको गुणˑर िनयमन 

9. ̾थानीयˑरमा पशुप̢छी सɾɀी तȚाƾको 
ʩव̾थापन र सूचना Ůणाली 

10. पशु बधशाला र शीत भǷारणको ʩव̾थापन र 
िनयमन 

11. पशुपालन तथा पशु ˢा˖ सɾɀी अɊ कायŊ । 
सहकारी 

1. सहकारी सं̾था सɾɀी ̾थानीय नीित, कानून, 
मापदǷको िनमाŊण, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. ̾थानीय सहकारी सं̾थाको दताŊ, अनुमित, खारेजी र 
िवघटन 

3. सहकारी वचत तथा ऋण पįरचालन सɾɀी ̾थानीय 
मापदǷ िनधाŊरण र िनयमन 

4. सहकारी सɾɀी राि Ō̓ य, केȾीय, िवषयगत, 
Ůादेिशक र ̾थानीय संघ सं̾थासँग समɋय र 
सहकायŊ 

5. सहकारी सɾɀी ̾थानीय तȚाƾ ʩव̾थापन र 
अȯयन अनुसɀान 
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6. ̾थानीय सहकारीको Ɨमता अिभवृİȠ 
7. ̾थानीय सहकारी Ɨेũको Ůवū्घन, िवकास र 

पįरचालन । 
(ग)  उȨोग तथा उȨमिशलता िवकास र खानी तथा खिनज 

पदाथŊको संरƗण उपशाखा 
 उȨोग 

1. लघु, घरेलु तथा साना उȨोगको दताŊ, नवीकरण, 
खारेजी र िनयमन 

2. लघु, घरेलु तथा साना उȨोगको िवकास र Ůवū्धन 
3. उȨमिशलता Ůवū्धन 
4. ʩापाįरक फमŊ, पसलको दताŊ, अनुमित, नवीकरण, 

खारेजी र िनयमन 
५. सीप िवकास सɾɀी कायŊको Ůबū्धन । 

खानी तथा खिनज 
1. खानी तथा खिनज पदाथŊको संरƗण सɾɀी ̾थानीय 

नीित, कानून, मापदǷ तथा  योजनाको कायाŊɋयन र 
िनयमन, 

2. ढुǀा, िगटी, बालुवा, माटो, नुन, ˠेट, खरीढुǀा, 
फायरƑेजˑा खानीजɊ वˑु सवőƗण, अɋेषण, 
उȂनन् 

3. ढुǀा, िगǥी, बालुवा, माटो, खरीढुǀा, फायर Ƒे,ˠेट 
तथा नुन, आिद खानीजɊ वˑुको संरƗण, िवकास, 
उȂनन् र उपयोग सɾɀी दताŊ, अनुमित, नवीकरण, 
खारेजी र ʩव̾थापन 

4. खानी तथा खिनज पदाथŊ सɾɀी सूचना तथा तȚाƾ 
सƾलन, अिभलेखन तथा ʩब̾थापन 

5. भौगिभŊक नƛा Ůकाशन । 
(घ)  रोजगार Ůबū्धन तथा गįरबी Ɋूनीकरण उपशाखा 

1. गįरबी िनवारण सɾɀी ̾थानीय नीित, कानून, 
मापदǷ, िनयमन  र अȯयन अनुसɀान 

2. गįरबी िनवारणको ̾थानीय रणनीित तजूŊमा 
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3. गįरब घरपįरवार पिहचान सɾɀी ̾थानीय सवőƗण, 
सूचना ʩव̾थापन र िनयमन 

4. गįरबी िनवारण सɾɀी राि Ō̓ य, Ůादेिशक र ̾थानीय 
सं̾थासँग सɼकŊ , समɋय र सहकायŊ 

5. रोजगार तथा बेरोजगारको तȚाƾ सƾलन, Ůशोधन र 
सूचना Ůणालीको ̾थापना 

6. ̾थानीयˑरमा रहेका िवदेशी ŵिमकको लगत सƾलन 
तथा सूचना ʩव̾थापन 

7. पिहचान भएका गįरब घरपįरवार एवं लिƗत समूह 
सɾɀी ̾थानीय योजना, कायŊŢम, ŷोत पįरचालन र 
ʩव̾थापन 

8. संघीय र Ůदेश कानून बमोिजम ̾थानीय तहमा 
सुकुɾासीको पिहचान र अिभलेख ʩव̾थापन 

9. सुकुɾासी सɾɀी जीिवकोपाजŊन र बसोबास 
ʩव̾थापन 

10. रोजगारीका अवसर िसजŊना सʆɀी 
 
५.   सामािजक िवकास शाखा 
(क)  आधारभूत तथा माȯिमक िशƗा कायाŊलय  

1. Ůारİʁक बाल िशƗा तथा िवȨालय िशƗा, 
अनौपचाįरक िशƗा, खुला तथा वैकİʙक िशƗा 
(गुŜकुल, मदरसा, गुɾा आिद), िनरȶर िसकाइ तथा 
िवशेष िशƗा सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ, 
योजनाको िनमाŊण, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. Ůािविधक िशƗा तथा ʩावसाियक तािलमको योजना 
तजुŊमा, सǠालन, अनुमित र िनयमन 

3. पाǬŢम र पाǬसामŤीको िवतरण तथा 
कायाŊɋयन 

4. िवȨालय िशƗक तथा कमŊचारी ʩव̾थापन 
५. िवȨालयको नƛाƾन, अनुमित, ˢीकृित, 

समायोजन तथा िनयमन 
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६. शैिƗक पूवाŊधार िनमाŊण र ममŊत सʁार 
७. आधारभूत तह (कƗा ८) को परीƗा ʩव̾थापन 
८. िवȨाथŎ िसकाइ उपलɩीको परीƗण र ʩव̾थापन 
९. िवȨाथŎ ŮोȖाहन तथा छाũवृिȅको ʩव̾थापन 
१०. शैिƗक परामशŊ सेवाको अनुमित तथा िनयमन 
११. ̾थानीय ˑरको शैिƗक ǒान, सीप र Ůिविधको 

संरƗण, Ůवū्धन र ˑरीकरण 
१२.   माȯिमक तहसʃको शैिƗक कायŊŢमको समɋय 

र िनयमन 
१३. पुˑकालय एवं पũ पिũका 

१४. ̾थानीय पुˑकालय, वाचनालय तथा सामुदाियक 
अȯयन केȾ सǠालन तथा ʩव̾थापन । 

(ख)  खेलकुद तथा अितįरƅ िŢयाकलाप इकाई 
1. ̾थानीयˑरमा खेलकूद Ůशासन तथा सǁ सं̾थाको 

िनयमन र समɋय 
2. खेलकुदको संरचनाको पूवाŊधार िनमाŊण, सǠालन तथा 

िवकास 
3. खेलकूदको िवकास र Ůवū्घन 
4. खेलकूद Ůितयोगीता आयोजना र सहभागीता 
5. अितįरƅ िŢयाकलाप सɾɀी िवषय । 

(ग)  आधारभूत ˢा˖ तथा सरसफाई कायाŊलय 
1. आधारभूत ˢा˖ र सरसफाई सɾɀी नीित, कानून, 

मापदǷ, योजनाको िनमाŊण, कायाŊɋयन तथा िनयमन 
2. राि Ō̓ य तथा Ůदेशˑरीय लƙ र मापदǷ बमोिजम 

̾थानीय ˑरको ˢा˖ सɾɀी लƙ र गुणˑर 
िनधाŊरण 

3. राि Ō̓ य र Ůादेिशक मापदǷ अनुŜप जनरल अ˙ताल, 
निसŊǀ होम, िनदान केȾ तथा अɊ ˢा˖ 
सं̾थाहŝको İƑिनक दताŊ, सǠालन अनुमित र 
िनयमन 

4. आधारभूत ˢा˖ सेवाको सǠालन र Ůबū्घन 
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5. अ˙ताल र अɊ ˢा˖ सं̾थाको ̾थापना तथा 
सǠालन 

6. ˢा˖ सेवा सɾɀी भौितक पूवाŊधार िवकास तथा 
ʩव̾थापन 

7. सरसफाई सचेतनाको अिभवृİȠ 
8. रƅ सǠार सेवा तथा ̾थानीय र शहरी ˢा˖ सेवा 
9. औषिध पसल सǠालन र िनयमन 
10. औषिधजɊ वन˙ित, जटीबुटी र अɊ औषिधजɊ 

वˑुको उȋादन, Ůशोधन र िवतरण 
11. ˢा˖ बीमा लगायतका सामािजक सुरƗा 

कायŊŢमको ʩव̾थापन 
12. औषिध तथा अɊ मेिडकल उȋादनहŝको Ɋूनतम 

मूʞ िनधाŊरण र िनयमन 
13. औषिधको उिचत Ůयोग र सूƘजीव िनरोधक 

Ůितरोध Ɋूनीकरण 
14. औषिध र ˢा˖ उपकरणको खरीद, भǷाण र 

िवतरण 
15. s ा˖ सूचना Ůणालीको ʩव̾थापन 
16. जनˢा˖ िनगरानी (पİɰक हेʕ सभőलेɌ) 
17. Ůवū्घनाȏक, Ůितकाराȏक, उपचाराȏक, 

पुनŷ्थापनाȏक र ɗािलएिटभ ˢा˖ सेवाको 
सǠालन 

18. s ̾थ जीवनशैली, पोषण, शारीįरक ɯायाम, योग 
अɷास, ˢा˖ वृȅको पालना, पǠकमŊ लगायतका 
जनˢा˖ सेवाको Ůवū्धन 

19. जुनोिटक र कीटजɊ रोगको िनयȸण तथा 
ʩव̾थापन 

20. सुितŊ, मिदरा र लागू पदाथŊजɊ वˑुको Ůयोग 
िनयȸण तथा सचेतना अिभवृİȠ 
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21. आयुवőिदक, युनानी, आ̱ची, होिमयोɗािथक, 
Ůाकृितक िचिकȖा लगायतका परɼरागत ˢा˖ 
उपचार सेवाको ʩव̾थापन 

22. जनˢा˖, आपǽालीन ˢा˖ तथा महामारीको 
िनयȸण योजना र कायाŊɋयन 

23. सŜवा तथा नसनő रोगको िनयȸण तथा रोकथाम 
24. आकİ˝क ˢा˖ सेवा Ůवाह । 

(घ)  लœिगक समानता तथा सामािजक सुरƗा उपशाखा 
लœिगक समानता इकाई 

1. मिहला हक सɾɀी नीित, योजना कायाŊɋयन, 
समɋय र िनयमन 

2. मिहलाको आिथŊक, सामािजक, राजनीितक 
सशİƅकरण, Ɨमता िवकास 

3. लैिगक िहंसा िनवारणका लािग िनरोधाȏक, 
Ůवū्धनाȏक, संरƗणाȏक उपाय र पुनः ̾थापना 

4. लœिगक उȅरदायी बजेट  
वालवािलका, िकशोर िकशोरी तथा युवा इकाई 

1. बालबािलकाको हकहीत संरƗण सɾɀी ̾थानीय 
नीित, कानून, मापदǷ, योजना, कायाŊɋयन र 
िनयमन 

2. बालबािलकाको हकहीत संरƗण 
3. बालमैũी शासकीय Ůवɀ, बाल Ƒब, बाल संरƗण 

सिमित तथा बाल सǣाल 
4. बालबािलकाको हकहीत संरƗण सɾɀमा संघ, 

Ůदेश तथा अɊ िनकायसँग सɼकŊ , समɋय तथा 
सहकायŊ, 

5. बालबािलका पįरवार सहयोग 
6. बैकİʙक ˟ाहार पȠितको कायाŊɋयन 
7. बाल Ɋाय 
8. बाल गृह, पुनः ̾थापना केȾ, िशशु ˟ाहार केȾ र 

बाल िवकास केȾ ʩव̾थापन 
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9. असहाय बालबािलकाका, सडक बालबािलका 
ʩव̾थापन 

10. बाल िहंसा िनयȸण 
11. बालसुधार तथा पुनः ̾थापना केȾ ̾थापना, 

संचालन अनुमती र िनयमन 
12. आपǽालीन बाल उȠार कोष ̾थापना र 

ʩव̾थापन 
13. युवा जागरण, सशİƅकरण र पįरचालन 

14. युवा सीप, उȨमिशलता तथा नेतृȕ िवकास 
अपांगता भएका ʩİƅ तथा जेʿ नागįरक इकाई 

1. जेʿ नागįरकको लगत, पįरचयपũ, सʃान, ˢा˖ 
सुिवधा, सामािजक सुरƗा सɾɀी कायŊ 

2. जेʿ नागįरक Ƒव, िदवा सेवा केȾ, भेटघाट̾थल, 
आŵय केȾको सǠालन तथा ʩव̾थापन 

3. सǁ तथा Ůदेशसँगको समɋयमा अपाǀता 
पुनः ̾थापना केȾ तथा असƅ ˟ाहार केȾको 
सǠालन र ʩव̾थापन 

4. अपाǀता भएका ʩİƅ तथा असहायको लगत 
अȨाविधक, पįरचयपũ िवतरण, सामािजक सुरƗा 
तथा सुिवधाको ʩव̾थापन तथा िवतरण 

5. अपाँगता भएका ʩİƅमैũी पूवाŊधार िनमाŊण तथा 
सǠालन 

6. अपाǀता भएका ʩİƅ र असƅहŝको 
ʩव̾थापन सʆɀी अɊ कायŊ । 

7. एकल मिहला सʆɀी कायŊ 
(च)  गैरसरकारी सं̾थापįरचालन, समɋय तथा िनयमन 

उपशाखा 
1. ̾थानीयˑरमा समाजकʞाण सʆɀी संघसं̾था 

(गैरसरकारी, सामािजक तथा सामुदाियक संघसं̾था) 
को दताŊ, नवीकरण तथा िनयमन 

2. गुठी, कोष तथा अɊ टŌ ʼहŜको ʩव̾थापन 
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3. िनजी तथा गैरसरकारी Ɨेũसँग समɋय र सहकायŊ 
4. समɋय र पįरचालन 
5. सामािजक संघसं̾था सɾɀी अɊ िवषय ।  

(छ)  सामािजक सुरƗा कायŊŢम तथा ʩİƅगत घटना दताŊ 
उपशाखा 

1. सामािजक सुरƗा सɾɀी ̾थानीय नीित, कानून, 
मापदǷ, िनयमन  र अȯयन अनुसɀान 

2. सǁ तथा Ůदेशले िनधाŊरण गरेको मापदǷ 
बमोिजम सामािजक सुरƗा सɾɀी कायŊŢम 
कायाŊɋयन 

3. सामािजक सुरƗाको कायाŊɋयनको लािग सǁ, 
Ůदेश र ̾थानीय सǁ सं̾थासँग सɼकŊ , समɋय र 
सहकायŊ 

4. ̾थानीय सामािजक सुरƗा योजना र ʩव̾थापन 
तथा आवʴक तȚांक संकलन एवं ʩव̾थापन  

5. आधुिनक ŮिबिधमाफŊ त ʩİƅगत घटना दताŊ 
(जɉ, मृȑु, िववाह, बसाईसराई, सʆɀ िवǅेद र 
धमŊपुũ धमŊपुũी), अिभलेख ʩव̾थापन तथा 
Ůितवेदन 

 
(ज)  संˋृित, सɼदा, लिलतकला तथा पयŊटन Ůबū्धन 

उपशाखा 
1. भाषा, संˋृित र लिलतकलाको संरƗण र िवकास 

सɾɀी ̾थानीयˑरको नीित, कानून, मापदǷ, 
योजना, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. पुरातȕ, Ůाचीन ˝ारक तथा सङ्Ťहालयको 
संरƗण, सʁार, Ůबū्घन र िवकास 

3. परɼरागरत Ŝपमा चिल आएका जाũा तथा पवŊको 
सǠालन र ʩव̾थापन 

4. ̾थानीय महȕका धािमŊक तथा सांˋृितक 
सɼदाको ʩब̾थापन 
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5. पयŊटकीय महȕका ̾थल तथा सɼदाको पिहचान, 
संरƗण र Ůवū्धन 

6. पयŊटन पूवाŊधार िवकास तथा ŮोȖाहन 
7. पुराताİȕक, धािमŊक महȕका सɼदाहŜको 

संरƗण तथा सɾū्धन 
8. भाषा, संˋृित, जाũा, पवŊ र लिलतकलाको संरƗण, 

Ůबū्धन र िवकास । 
 
६.     वन, वातावरण, फोहोरमैला तथा िवपद् ʩव̾थापन शाखा 
(क)  वन, वɊजȶु, भू—संरƗण तथा जैिवक िविवधता संरƗण 

शाखा 
1. वन, जǀल, वɊजȶु, चराचुŜǀी, जल उपयोग, 

वातावरण, पयाŊवरण तथा जैिवक िविवधता सɾɀी 
̾थानीय नीित, कानून, मापदǷ, योजना, 
कायाŊɋयन र िनयमन 

2. सामुदाियक, Ťामीण तथा शहरी, धािमŊक, 
कवुिलयती वनको संरƗण, सʆū्धन, उपयोग र 
िनयमन  

3. वन उपभोƅा समूहको ʩव̾थापन 
4. मȯवतŎ Ɨेũको सामुदाियक, धािमŊक र कबुिलयती 

वनको ʩव̾थापन 
5. नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक 

िकनारमा वृƗारोपण ʩव̾थापन 
6. िनजी तथा ʩवसाियक वनको Ůबū्घन र िनयमन 
7. सावŊजिनक खाली जƨा, पाखा वा Ɨेũमा वृƗारोपण, 

सʁार, उपयोग र ʩव̾थापन 
8. जडीबुटी तथा अɊ गैरकाʿ वन पैदावार सɾɀी, 

सभőƗण, उȋादन, सƾलन, Ůबū्घन, Ůशोधन, र 
बजार ʩव̾थापन 

9. वनबीउ बगैचँा ̾थापना, ʩव̾थापन र Ůवū्घन 
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10. नसŊरी ̾थापना, िबŜवा उȋादन, िवतरण, रोपण र 
Ůवū्धन 

11. वɊजȶु र चराचुŜǀीको संरƗण, ʩवसाियक 
पालन, उपयोग र अनुगमन 

12. वɊजȶुबाट ̾थानीय समुदायमा पनő Ůभाव 
रोकथाम, ʩव̾थापन  

13. ̾थानीय Ůाणी उȨान (िचिडयाखाना) को ̾थापना र 
सǠालन 

14. ̾ थानीय वɊजȶु पयŊटन र आयआजŊन 
15. ̾ थानीयˑरमा आखेटोपहारको ʩव̾थापन 
16. वन, वɊजȶु तथा चराचुŜǀीको अिभलेखाƾन र 

अȯयन अनुसɀान 
17. रैथाने Ůजाितको संरƗण र ŮवȠŊन 
18. िमचाहा Ůजाितको िनयȸण 
19. जैिवक िविवधताको अिभलेख 
20. सामुदाियक भूसंरƗण र सोमा आधाįरत आय 

आजŊन कायŊŢम 
21. भूसंरƗण र जलाधार ʩव̾थापन जɊ सामुदाियक 

अनुकूलन 
22. जलवायू पįरवतŊन अनुकुलन कायŊ  
23. आय आजŊनमा आधाįरत जडीबुटीको संरƗण, 

Ůबū्धन, ʩव̾थापन 
(ख)  वातावरण, पयाŊवरण एवं जलाधारƗेũ संरƗण उपशाखा 

1. ˢǅ तथा ˢ̾थ वातावरण र जलाधार तथा 
वɊयजȶुको संरƗण ʩव̾थापन सɾɀी नीित, 
कानून, कायŊŢम तजूŊमा, कायाŊɋयन र िनयमन 

2. बृƗारोपण, हįरयाली तथा हįरत Ɨेũको ŮवŊȠन 
3. वायु तथा Ȱनीको Ůदूषण िनयȸण 
4. हािनकारक पदाथŊहŝको िनयमन तथा िनयȸण 
5. वातावरणीय जोİखम Ɋूनीकरण 
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6. Ɋून कावŊनमुखी तथा वातावरणमैũी िवकास 
अवलɾन 

7. वातावरण संरƗण Ɨेũ िनधाŊरण र ʩव̾थापन 
8. पिहरो िनयȸण 
9. जलवायू पįरवतŊन अनुकुलन कायŊŢम  

(ग)  फोहरमैला ʩव̾थापन उपशाखा 
1. फोहरमैला सƾलन, पुनः  उपयोग, Ůशोधन, 

िवसजŊन र सोको सेवा शुʋ िनधाŊरण र िनयमन 
2. ʞाǷिफल साईट ʩव̾थापन 
3. सरसफाई  तथा ˢा˖जɊ फोहोरमैलाको 

ʩव̾थापन 
4. सावŊजिनक शौचालय ʩव̾थापन 

(घ)  िवपद् ʩव̾थापन, बाŜण यȸ, एʆुलेɌ उपशाखा 
1. िवपद् ʩव̾थापन सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ 

तथा ̾थानीयˑरका आयोजनाको कायाŊɋयन र 
िनयमन 

2. िवपद् पूवŊ तयारी तथा ŮितकायŊ योजना, जोİखम 
Ɋूनीकरण कायŊ योजना 

3. िवपद् पूवŊ तयारी, खोज तथा उȠार, राहत 
सामŤीको पूवŊ भǷारण, िवतरण र समɋय 

4. िवपद् जोİखम Ɨेũको नƛाƾन तथा बˑीहŝको 
पिहचान र ̾थानाȶरण 

5. िवपद् ʩव̾थापनमा सǁ, Ůदेश र ̾थानीय 
समुदाय, संघ सं̾था, िनजीƗेũसँग सहयोग, 
समɋय र सहकायŊ 

6. िवपद् कोषको ̾थापना तथा सǠालन र ŷोत 
साधनको पįरचालन 

7. िवपद् पʮात् ̾थानीयˑरको पुनŷ्थापना र 
पुनिनŊमाŊण 

8. िवपद् सɾɀी तȚाƾ ʩव̾थापन र अȯयन 
अनुसɀान 
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9. Ůाकृितक Ůकोपको रोकथाम र पूवŊ तयारी 
10. िवपद् जोİखम Ɋूनीकरणका लािग पूवŊ सूचना 

Ůणाली सɾɀी कायŊŢमको तजुŊमा र कायाŊɋयन,  
11. बाŜण यȸ तथा एɾुलेɌको सǠालन तथा 

ʩव̾थापन 
12. ̾ थानीय आपतकालीन कायŊ सǠालन Ůणाली 

 
७.   भूिम ʩव̾थापन तथा भवन िनयमन शाखा 
(क)  भू—उपयोग तथा वˑी िवकास उपशाखा 

1. शहरीकरण, बˑी िवकास सɾɀी नीित, कानून, 
मापदǷ तथा सो सʆɀी योजना तजुŊमा, 
आयोजना पिहचान, अȯयन, कायाŊɋयन र 
िनयमन 

2. आधारभूत आवासका योजना तजुŊमा र कायाŊɋयन 
3. नगरपािलकामा अʩवİ̾थत बसोबास ʩव̾थापन 

कायŊŢमको तजुŊमा र कायाŊɋयन 
4. आधारभूत बसोवास सɾɀमा Ůदेश सरकारसँग 

समɋय 
5. योजनाबȠ र ʩबİ̾थत वˑी िवकासका 

कायŊŢमको तजुŊमा कायाŊɋयन 
6. एकीकृत बˑी िवकासका लािग जƨाको 

एकीकरण तथा जƨा िवकास र ʩब̾थापन 
7. आ̫नो Ɨेũको भूउपयोग नीित, योजना, कायŊŢम 

तजुŊमा र कायाŊɋयन  
8. ʩवİ̾थत बˑी िवकासका कायŊŢमको तजुŊमा र 

कायाŊɋयन 
9. संघीय र Ůदेश कानुन बमोिजम ̾थानीय तहमा 

सुकुʆासी पिहचान र अिभलेख ʩव̾था 
10. ̾ थानीयˑरमा सुकुʆासी सʆɀी जीिवकोपाजŊन 

र वसोवास ʩव̾था 



खÖड१) संÉया २, èथानीय राजपğ, भाग २, ǓमǓत २०७४/०४/०८ 
 

28 
 

11. एकीकृत वˑी िवकासका लािग जƨाको 
एकीकरण तथा जƨा िवकास र ʩव̾थापन  

(ख) जƨा नापी तथा नƛा, घरजƨा धनी पुजाŊ उपशाखा 
1. घरजƨा धनी दताŊ ŮमाणपुजाŊ िवतरण तथा लगत 

ʩव̾थापन 
2. भूिमको वगŎकरण अनुसारको लगत  
3. जƨाको िकȅाकाट र भूमी लगत (नƕा, ŷेˑा) 

िनमाŊण र संरƗण 
4. सरकारी Ůयोजनका लािग जƨा Ůाİɑ, मुआɥा 

िनधाŊरण तथा िवतरणमा समɋय र सहजीकरण 
5. जƨा िववाद समाधानमा मेलिमलाप र मȯ̾थता 
6. िवʷ सɼदा सूचीमा परेका ˝ारक र पुराताİȕक 

महȕ लगायत वन, सीमसार Ɨेũ, तटवतŎ Ɨेũका 
जƨा सɾɀी लगत 

(ग)  भवन तथा भवन संिहता एवं िनमाŊण इजाजत (िडजाइन 
समेत) उपशाखा 

1. भवन सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ तथा सो 
सʆɀी योजना तजुŊमा, आयोजना पिहचान, 
अȯयन, कायाŊɋयन र िनयमन, 

2. राि Ō̓ य भवन संिहता तथा मापदǷ बमोिजम भवन 
िनमाŊण अनुमित र िनयमन 

3. भवन िनमाŊणको नƕा ˢीकृित, संशोधन, िनयमन 
4. पुरातȕ, Ůाचीन ˝ारक र संŤ्रहालय संरƗण, 

सɾū्धन र पुनः िनमाŊण, 
5. सरकारी भवन, िवȨालय, सामुदाियक भवन, 

सभागृह तथा अɊ सावŊजिनक भवन तथा संरचना 
िनमाŊण र ममŊत संभार, 

 
८.    Ɋाय, कानून तथा मानव अिधकार Ůवū्धन शाखा 
(क)  नगर Ůहरी ʩव̾थापन उपशाखा 
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1. संघीय तथा Ůदेश कानूनको अिधनमा रही नगर 
Ůहरीको सǠालन तथा ʩव̾थापन नीित, कानून, 
मापदǷ, कायाŊɋयन र िनयमन,  

2. नगर ŮहरीमाफŊ त देहायका कायŊ सɼादन गनő, 
3. नीित, कानून, मापदǷ, िनणŊयहŜ कायाŊɋयनमा 

सहयोग, 
4. सɼिȅको संरƗण, 
5. नगरपािलकामा Šने सभा समारोह, परɼरा तथा 

जाũा चाडपवŊको ʩव̾थापनमा सहयोग, 
6. ̾थानीय बजार तथा पािकŊ ǀ ̾थलको 

ʩव̾थापनमा सहयोग, 
7. नगर Ůहरी सɾɀी कायŊपािलकाले तोके 

बमोिजमका नीित, योजना, कायŊŢम कायाŊɋयन,   
8. नगर बˑी सरसफाई सɾɀी मापदǷको 

कायाŊɋयन र कसूर उपर छानिवन र अनुसɀान, 
9. ̾थानीय Ɋाियक सिमितले गरेका आदेश, फैसला 

कायाŊɋयनमा सहयोग, 
10. कायाŊलय पįरसर, सɼदा, सावŊजिनक, ऐलानी, 

पितŊ जƨा, सावŊजिनक भवन तथा भौितक 
पूवाŊधारको संरƗण र सुरƗा, 

11. िवपद् ʩव̾थापनमा सहयोग, 
12. अपराध रोकथाम तथा अनुसɀानमा सहयोग, 
13. फूटपाथ ʩव̾थापन 
14. िनमाŊण िनयमन 
15. गुणˑर िनयȸण 
16. नगर Ůहरी सɾɀी अɊ कायŊ । 

(ख)  Ɋाय, कानून तथा मानव अिधकार Ůवū्धन उपशाखा 
1. Ɋाियक सिमितको सिचवालय, Ɋाय, कानून, 

मानव अिधकार Ůवū्धन तथा मेलिमलाप र 
मȯ̾थता, िनणŊय तथा फैसला कायाŊɋयन 

2. Ɋाियक सिमितको सिचवालय सʆɀी कायŊ 
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3. Ɋाय तथा कानूनी राǛको पįरपालना 
4. मानव अिधकारको संरƗण तथा Ůवū्धन 

5. ʩİƅ र समुदायबीच मेलिमलाप र 
मȯ̾थताको ʩव̾थापन 

6. Ɋाियक िनणŊय तथा फैसला कायाŊɋयन 
(ग)  िवधायन उपशाखा 

1. कायŊपािलका तथा सभामा पेश गनुŊपनő िविभɄ 
नीित, िनयम तथा कानूनको मसौदामा 
संयोजन र समɋय 

2. नीित, कानुनको Ůमाणीक Ůितको संरƗण, 
Ůकासन र अिभलेख 

3. िवधायन सʆɀी अɊ कायŊ । 
 
९.      योजना, अनुगमन तथा तȚांक शाखा 
(क)  योजना उपशाखा 

1. िवकास आयोजना तथा पįरयोजना सɾɀी नीित, 
कानून, मापदǷ, योजना र िनयमन 

2. ̾थानीय िवकास नीित, अʙकालीन, मȯकालीन 
तथा दीघŊकालीन िवकास योजना तजूŊमा, अनुगमन 
तथा मूʞांकन 

3. आिथŊक, सामािजक, साँˋृितक, वातावरणीय, 
Ůिविध र पूवाŊधारजɊ िवकासका लािग आवʴक 
आयोजना तथा पįरयोजनाहŝको तजुŊमा, 
कायाŊɋयन, अनुगमन तथा मूʞाƾन 

4. बािषŊक िवकास कायŊŢम, आयोजना तजुŊमा, 
कायाŊɋयन 

5. िवकास िनमाŊण Ůकृयामा ̾थानीय जनसहभािगता 
अिभबृİȠका कायŊŢम तजुŊमा र कायाŊɋयन 

6. िवकास योजनाहŜको वातावरणीय Ůभाव 
मूʞांकन 

7. उपभोƅा सिमितको िववरण, Ɨमता िवकास 
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8. िवकासका Ůाथिमकता Ůाɑ Ɨेũ िनधाŊरण 
9. संघीय र Ůादेिशक आयोजना, पįरयोजना 

कायाŊɋयनमा समɋय, सहजीकरण र सहयोग 
10. िवकास आयोजना तथा पįरयोजना सɾɀी अɊ 

कायŊ । 
(ख) अनुगमन तथा मूʞांकन उपशाखा 

1. िवकास आयोजनाको अनुगमन, आविधक Ůगित 
तथा Ůितफलको समीƗा 

2. िवकास योजनाको अनुगमन तथा मूʞांकनको 
आधार तथा ŮिŢया िनधाŊरण 

3. आयोजनाको अȯयन, अनुसɀान तथा Ůभाव 
मूʞाƾन 

4. िबषय Ɨेũगत नीितको अनुगमन तथा मूʞांकन 
(ग) तȚांक ʩव̾थापन उपशाखा 

1. तȚाङक संकलन, ʩव̾थापन तथा Ůयोग 
सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ, योजना, 
कायाŊɋयन र िनयमन 

2. सूचना तथा अिभलेख केȾको ̾थापना तथा 
सǠालन 

3. ̾थानीय तȚाङक संकलन, Ůशोधन, 
अिभलेİखकरण तथा िवतरण 

1. आधारभूत तȚांक संकलन र ʩब̾थापन: 
जनसाङ्İƥक, Ůाकृितक, आिथŊक, सामािजक, 
सांˋृितक, भौितक पूबाŊधार, रोजगारीको अव̾था, 
कूल Ťाह˖ उȋादन, Ůितʩİƅ आय, मानव 
िवकास सूचकाƾ, राजʷ तथा आयʩय समेतको 
तȚाƾ सƾलन र Ůशोधन गरी सूचना Ůणालीमा 
आवȠता र पा̈व िचũ तथा ŵोत नƛाको 
अȨाविधक एवं अिभलेख 

2. बेरोजगारको तȚांक संकलन 
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3. ̾थानीय ʩापारको तȚाƾ Ůणाली र अȯयन 
अनुसɀान 

4. सामािजक सुरƗा सɾɀी ̾थानीय तȚाƾ र 
सूचना ʩव̾थापन 

5. सɼɄ भएका तथा चालू योजनाको िववरण 
6. िबषƗेũगत सूचना, तȚांकको संकलन, अिभलेख 
7. Ůदेश तथा संघसँग तȚांक एवं सूचना 

आदानŮदान र समɋय 
8. सʁाʩ Ůाकृितक ŵोत तथा  साधनको अिभलेख 

(Ůोफाईल) ʩब̾थापन 
9. नगरपािलकाको आविधक तथा वािषŊक कायŊŢम र 

बजेट ˢीकृित । 
 
ūʼɯः   नगर कायŊपािलकाले मािथ उİʟİखत िबषयƗेũ समेट्ने गरी 
आ̫नो आवʴकता र Ůाथिमकता अनुŜप कायाŊलय, शाखा वा 
उपशाखा वा इकाई सिहतको Ůशासिनक ढाँचा ˢीकृत गरी लागू 
गनŊ सƋेछ ।  
 

अनुसूची –३ 
(िनयम ४ को उपिनयम (३) संग सʆİɀत) 

वडा सिमितबाट सɼादन Šने कायŊहŜ 
(क)  वडाˑरीय तȚाƾ संकलन तथा अȨाविधक गनőः  

1. आ̫नो वडा िभũको बˑुगत िववरण (नदीनाला, 
जैिवक िविवधता, खिनज पदाथŊ, जनसंƥाको 
बनोट, आिथŊक अव̾था, उȨोगधȽा, िशƗा तथा 
ˢा˖ सɾɀी िववरण आिद) तयार गनő, 
अȨाविधक गदŔ  लैजाने,  

2. िनजी घर तथा घरपįरवारको लगत राƣे,  
3. ऐितहािसक, पुराताİȕक, सांˋृितक तथा धािमŊक 

महȕका सɼदा, Ůाचीन ˝ारक, सावŊजिनक तथा 
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सामुदाियक भवन, सावŊजिनक, ऐलानी, पतŎ 
जƨाको लगत राƣे तथा संरƗण गनő, 

4. खुला Ɨेũ, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सȅल, 
धमŊशाला, मठ, मİȽर, गुʆा, मİˏद, देव̾थल, 
मदरसा, पितŊ जƨा, डाँडापाखा, चरनƗेũ, पानीको 
मूल, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, 
गुठीघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, 
पानी घǥ, िमलको तȚाƾ सƾलन गरी 
अȨाविधक लगत राƣे, संरƗण गनő र खǷीकृत 
तȚाƾ र सूचना सिहतको वडाको पा̈व िचũ 
तयार तथा अȨाविधक गनő । 

 
(ख)  वडाका िवकास िनमाŊणका योजना तजुŊमा, कायाŊɋयन, 

अनुगमन तथा आविधक Ůगित समीƗा गनőः  
1. सहभागीतामूलक योजना तजुŊमा Ůणाली अनुसार 

बˑी वा टोलˑरबाट योजना तजुŊमा ŮिŢया 
अवलɾन गरी बˑी तथा टोलˑरीय योजनाको 
माग सƾलन, Ůाथिमकीकरण तथा छनौट गनő, 

2. टोल िवकास सं̾थाको गठन र पįरचालन तथा 
वडािभũ सǠालन Šने योजनाहŝका लािग 
उपभोƅा सिमितको गठन तथा सोको अनुगमन 
गनő, 

3. वडािभũका योजना तथा भौितक पूबाŊधारको 
संरƗण, ममŊत सʁार, रेखदेख तथा ʩव̾थापन 
गनő, 

(ग)  वडाका िवकास िनमाŊणका कायŊहŜ गनőः  
1. बालउȨानको ʩव̾था गनő,  
2. अनौपचाįरक िशƗा कायŊŢम तथा Ůारİʁक बाल 

िवकास केȾ सǠालन र ʩव̾थापन गनő,  
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3. पुˑकालय, वाचनालय, सामुदाियक िसकाई केȾ, 
बालƑव तथा बाल सǣालको सǠालन र 
ʩव̾थापन गनő, 

4. वडा तहको ˢा˖ केȾ तथा उप केȾको 
ʩव̾थापन गनő, 

5. बाल बािलकाहŝलाई िब.िस.िज., पोिलयो, 
िभटािमन “ए” को ʩव̾था गनő,  

6. पोषण कायŊŢमको सǠालन गनő, 
7. वडा तहमा ˢा˖ जनचेतना िवकास तथा  

ˢा˖ सूचना कायŊŢमको सǠालन गनő,  
8. शहरी तथा Ťामीण ˢा˖ İƑिनकको सǠालन 

गनő, गराउने,  
9. सावŊजिनक शौचालय तथा ˘ान गृहको िनमाŊण र 

ɯव̾थापन गनő, गराउने,  
10. वडाˑरीय सामुदाियक धाराको Ůबɀ, कुवा, 

इनार तथा पोखरीको िनमाŊण, संरƗण र  गुणˑर 
िनयमन गनő,  

11. घरबाट िनकास Šने फोहरमैलाको सƾलन र 
ʩव̾थापन, चोक तथा गʟीहŝको सरसफाई, 
ढल िनकास, मरेका जनावरको ʩव̾थापन, सतही 
पानीको िनकास तथा  पानीको ŷोत संरƗण गनő, 
गराउने,  

12. कृिष तथा फलफूल नसŊरीको ̾थापना, समɋय र 
Ůवū्घन तथा वडाˑरीय अगुवा कृषक तािलमको 
अिभमुखीकरण गनő, 

13. कृिष मलको माग सƾलन गनő,  
14. कृिषमा लाưे रोगहŝको िववरण तयार गनő,  
15. पशुपंछी िवकास तथा छाडा चौपायाको 

ʩव̾थापन,  
16. वडािभũको चरन Ɨेũ संरƗण तथा ʩव̾थापन 

गनő, 
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17. ̾ थानीय समुदायका चाडपवŊ, भाषा संˋृितको 
िवकासको लािग कला, नाटक, जनचेतनामूलक 
तथा सांˋृितक कायŊŢम गनő गराउने, 

18. ̾ थानीय मौिलकता झİʋने सांˋृितक 
रीितरीवाजलाई संरƗण तथा Ůवū्घन गनő, 

19. वडािभũ खेलकुद पूबाŊधारको िवकास गनő,  
20. अȶर िवȨालय तथा वालƑव माफŊ त खेलकूद 

कायŊŢमको सǠालन गनő गराउने,  
21. वडा Ɨेũिभũको वाटोघाटो चालू अव̾थामा राƣे 

तथा राƣ सहयोग गनő,  
22. वडािभũका सडक अिधकारƗेũमा अवरोध र 

अितŢमण गनŊ निदने,  
23. बाटोघाटोको वाढी, पिहरो प̢छाउने, 
24. घरेलु उȨोगको लगत सƾलन तथा  

सʁाʩता पिहचान गनő, 
25. वडािभũ घरेलु उȨोगको ŮवȠŊन गनő,  
26. Ůचिलत कानून बमोिजम ʩİƅगत घटना दताŊ, 

अȨाविधक र सोको अिभलेख संरƗण गनő,  
27. ʩİƅगत घटना दताŊ सɾɀी जनचेतना कायŊŢम 

सǠालन गनő, 
28. सामािजक सुरƗा भȅा िवतरण तथा 

अिभलेख अȨाविधक गनő,  
29. वडालाई बालमैũी बनाउने, . 
30. वडािभũ आिथŊक तथा सामािजक Ŝपमा पिछ 

परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपाǀता 
भएका ʩİƅ, जेʿ नागįरक, अʙसंƥक, 
सीमाȶकृत समुदायको अिभलेख राखी सामािजक 
र आिथŊक उȈान सʆɀी काम गनő,  

31. िविभɄ समुदायका बीच सामािजक सदभाव र 
सौहादŊता कायम गनő,  
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32. बालिववाह, मिहला िवŜȠको िहँसा, छुवाछुत, 
दहेज तथा दाइजो, हिलया Ůथा, छाउपडी, 
कमलरी Ůथा, बालŵम, मानव बेचिवखन, 
िनरƗरता जˑा सामािजक कुįरती र अɀ 
िवʷासको अȷ गनő, गराउने,  

33. Ůचिलत कानूनको अधीनमा रही मालपोत तथा 
भूिम कर, ʩवसाय कर, वहाल कर, िवǒापन कर, 
सः शुʋ पािकŊ ǀ, नयाँ ʩवसाय दताŊ, िसफाįरस 
दˑुर, सवारी साधन कर, मनोरǣन करको 
लेखाजोखा र सƾलन गरी नगरपािलकामा 
Ůितवेदन सिहत रकम  बुझाउने, 

34. असƅ िबरामी भएको बेवाįरस वा असहाय 
ʩİƅलाई निजकको अ˙ताल वा ˢा˖ 
केȾमा पुŊयाई औषधोपचार गराउने,  

35. असहाय वा वेवाįरस ʩİƅको मृȑु भएमा िनजको 
दाह संˋारको ʩव̾था िमलाउने,  

36. सडक बालबािलकाको उȠार र पुन̾थाŊपना गनő, 
गराउने, 

37. वडािभũको सामुदाियक वन, वनजɊ सɼदा र 
जैिवक िविवधताको संरƗण र ŮवȠŊन गनő, 

38. वडा, टोल, बˑीˑरमा हįरयाली Ɨेũ िबˑार गनő 
गराउने,  

39. वडालाई वातावरणमैũी बनाउने,  
४०. Ůाǀाįरक कृिष, सुरिƗत मातृȕ, िवȨाथŎ भनाŊ, पूणŊ  
       खोप, खुला िदशामुƅ सरसफाई, वातावरणमैũी  
       तथा बालमैũी शासनजˑा ŮवȠŊनाȏक कायŊहŝ 
       गनő, गराउने । 

 
(घ)  कानून बमोिजमका िनयमन कायŊ गनőः  
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1. वडािभũ सǠािलत िवकास योजना, आयोजना तथा 
संलư उपभोƅा सिमितहŝका कायŊको िनयमन 
गनő,  

2. घरिनमाŊण गुणˑर तथा भवन संिहता र मापदǷ 
अनुसार भए नभएको अनुगमन गनő, िसकमŎ, 
डकमŎलाई भूकɼ Ůितरोधी भवन िनमाŊण सʆɀी 
तािलम िदने,  

3. खाȨाɄ, माछा, मासु, तरकारी, फलफूल, पेय 
पदाथŊ तथा उपभोƶ सामŤीको गुणˑर र 
मूʞसूची अनुगमन गरी उपभोƅा िहत संरƗण 
गनő, 

4. वडािभũका उȨोग धȽा र ʩवसायको Ůबū्धन 
गरी लगत राƣे, 

5. हाट बजारको ʩव̾थापन गनő, गराउने, 
6. िवद्युत चुहावट तथा चोरी िनयȸण गनő । 
7. नाता, नागįरकता आिदको िसफाįरस तथा 

Ůमािणत गनő । 
8. आ̫नो भौगोिलक Ɨेũ िभũको िनमाŊण कायŊ तथा 

अɊ सेवको Ůयोजनका लािग िनमाŊण सामŤी, 
Ǜाला, भाडा, तथा महशूलको ̾थानीय दररेट 
तोƋे । 

9. आ̫नो वडािभũका उपभोƅा सिमित, सहकारी 
सं̾था, िनजी Ɨेũ लगायतका सबै िवकास 
साझेदारहŜसँग िवकास िनमाŊण तथा सावŊजिनक 
सेवा Ůवाहमा समɋय गनő । 

10. समय समयमा नेपाल कानूनले तोके बमोिजम 
अɊ काम गनő । 

 
(ङ)  अिभलेख ʩव̾थापन, िसफाįरस तथा Ůमािणत गनő 

1. पिǣकरण, नागįरकता तथा अिभलेख ʩव̾थापन 



खÖड१) संÉया २, èथानीय राजपğ, भाग २, ǓमǓत २०७४/०४/०८ 
 

38 
 

2. महानगरपािलकामा ʩİƅगत घटनाको ̾थानीय 
तȚाƾ सɾɀी नीित, कानून, मापदǷ, योजना, 
कायाŊɋयन र िनयमन, 

3. संघीय कानून र मापदǷ बमोिजम 
नगरपािलकामा ʩİƅगत घटना (जɉ,मृȑु, 
िवबाह, बसाइ सराइ, सɾɀ िवǅेद र धमŊपुũ र 
धमŊपुũी) को दताŊ, 

4. आधुिनक Ůिविध अपनाई ʩİƅगत घटनाको 
अिभलेख ʩव̾थापन र Ůितवेदन, 

5. नेपाली नागįरकताको Ůमाणपũका लािग 
िसफाįरस लगायतका महȕपूणŊ अिभलेखको 
ʩव̾थापन, 

6. ̾थानीय अिभलेख ʩव̾थापन सɾɀी नीित, 
कानून, मापदǷ, योजना, कायाŊɋयन र िनयमन, 

7. ̾थानीय ˑरको अिभलेख ʩब̾थापन । 
8. नाता Ůमािणत गनő, 
9. नागįरकता तथा नागįरकताको Ůितिलिप िलनका 

लािग िसफाįरस गनő, 
10. बहाल करको लेखाजोखा िसफाįरस गनő,  
11. कोठा खो̵न रोहबरमा ब˘े, 
12. मोही लगत कǥाको िसफाįरस गनő, 
13. घरजƨा करको लेखाजोखा िसफाįरस गनő, 
14. जɉ िमित Ůमािणत गनő, 
15. ʩापार ʩवसाय बȽ भएको, सǠालन नभएको 

वा ɯापार ɯवसाय Šँदै नभएको िसफाįरस गनő, 
16. िमलापũको कागज गराउने िनवेदन दताŊ गनŊ 

िसफाįरस गनő, 
17. िववाह Ůमािणत तथा अिववािहत Ůमािणत गनő, 
18. िनः शुʋ वा सशुʋ ˢा˖ उपचारको िसफाįरस 

गनő, 
19. अङ्Ťेजी माȯममा िसफाįरस तथा Ůमािणत गनő, 
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20. घर पाताल Ůमािणत गनő, 
21. ʩİƅगत िववरण Ůमािणत गनő, 
22. पुजाŊमा घरकायम गनő िसफाįरस गनő, 
23. फरक, फरक नाम, थर, जɉ िमित तथा Ůमािणत 

दुवै नाम गरेको ʩİƅ एकै हो भɄे िसफारीश गनő, 
२४. नाम, थर, जɉ िमित संशोधनको िसफाįरस गनő, 
२५. जƨा धनीपूजाŊ हराएको िसफाįरस गनő, 
२६. कागज र म̢जुरीनामा Ůमािणत गनő, 
२७. िकȅाकाट गनŊ िसफाįरस गनő, 
२८. संरƗक Ůमािणत गनő तथा सं̾थागत र ʩİƅगत 

संरƗक िसफाįरस गनő, 
२९. जीिवतसँगको नाता Ůमािणत गनő, 
३०. हकवाला वा हकदार Ůमािणत गनő, 
३१. नामसारी गनŊ िसफाįरस गनő, 
३२. जƨाको हक सɾɀमा िसफाįरस गनő, 
३३. मृतकसँगको नाता Ůमािणत तथा सİǚŊन    

िसफाįरस गनő, 
३४. उȨोग ठाउँसारी गनŊ िसफाįरस गनő, 
३५. जीिवत रहेको िसफाįरस गनő, 
३६. पूवŊ Ůाथिमक िवȨालय खो̵ने िसफाįरस र 

अनुमित िदने, 
३७. जƨा मूʞाƾन िसफाįरस Ůमािणत गनő, 
३८. िवȨालयको कƗा थप गनŊ िसफाįरस गनő, 
३९. पालन पोषणको लािग िसफाįरस गनő, 
४०. वैवािहक अिǀकृत नागįरकता िसफाįरस गनő, 
४१. आिथŊक अव̾था कमजोर वा िबपɄता Ůमािणत गनŊ 

वा आिथŊक अव̾था बिलयो वा सɼɄता Ůमािणत  
४२. िवȨालय ठाउँ सारी गनŊ िसफाįरस गनő, 
४३. धारा तथा िवद्युत जडानको लािग िसफाįरस गनő, 
४४. Ůचिलत कानून अनुसार Ůȑायोिजत अिधकार 

बमोिजमको अɊ िसफाįरस वा Ůमािणत गनő                      



खÖड१) संÉया २, èथानीय राजपğ, भाग २, ǓमǓत २०७४/०४/०८ 
 

40 
 

  
अनुसूची – ४ 

(िनयम ४ को उपिनयम (४) सँग सɾİɀत) 
Ůमुख, उपŮमुख, वडा अȯƗ तथा सद˟को काम, कतŊʩ र 
अिधकार 
१. Ůमुखको काम, कतŊʩ र अिधकारः  (१) Ůमुखको काम, कतŊʩ 
र अिधकार देहाय बमोिजम Šनेछः  
(क) नगर सभा तथा नगरकायŊपािलकाको बैठक बोलाउने र 

बैठकको Ůमुखता गनő । 
(ख) नगर सभा तथा नगर कायŊपािलकाको बैठकमा बैठकको 

कायŊसूची तथा Ůˑाव पेश गनő, गराउने । 
(ग)  नगरपािलकाको बािषŊक कायŊŢम तथा बजेट तयार गरी 

सभामा पेश गनő । 
(घ)  नगरकायŊपािलकाको िनणŊयमा नगर सभाको अिधवेशनको 

आʬान र समापनको घोषणा गनő । 
(ङ)  नगरपािलकाका उपŮमुख वा सद˟लाई नगरपािलकाको 

कायŊ िवभाजन िनयमावली अनुŜपको िवषयगत कायŊ 
िजʃेवारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गनő । 

(च)  नगरसभा र नगर कायŊपािलकाको िनणŊय कायाŊɋयन गनő 
गराउने । 

(छ)  नगर कायŊपािलकाको दैिनक कायŊको सामाɊ रेखदेख, 
िनदőशन र िनयȸण गनő । 

(ज)  उपŮमुख तथा सद˟लाई नगरपािलकाको कामका लािग 
ˢदेशिभũ काजमा खटाउने । 

(झ) कायŊकारी अिधकृतको सात िदनस̱̱को िवदा वा ˢदेश 
िभũको काज ˢीकृत गनő । 

(ञ)  नगरपािलकाको चल अचल सɼिȅ हेरिवचार तथा ममŊत 
सʁार गनő गराउने र आɺानी, खचŊ, िहसाब र अɊ 
कागजपũ सुरिƗत राƣे, राƣ लगाउने । 

(ट)  Ůचिलत नेपाल कानून बमोिजम आवʴक िसफाįरस गनő । 
(ठ)  नगर सभा वा नगरकायŊपािलकाले तोकेका अɊ काम गनő । 
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(२)  Ůमुखले आ̫नो अनुपİ̾थितमा उप Ůमुखलाई कायŊवाहक Ůमुख 
तोƋु पनőछ । 

 
२. उपŮमुखको काम, कतŊʩ र अिधकारः  (१) उपŮमुखको काम, 
कतŊʩ र अिधकार देहाय बमोिजम Šनेछः   
(क)  Ɋाियक सिमितको संयोजक भई कायŊ गनő । 
(ख)  नगरपािलका Ůमुखको अनुपİ̾थितमा कायŊबाहक Ůमुख 

भई कायŊ गनő । 
(ग)  नगरसभा, नगर कायŊपािलका तथा Ůमुखले तोकेका अɊ 

कायŊ गनő । 
(२)  उपŮमुखले आ̫नो नगरपािलका Ɨेũबािहर जानु पदाŊ Ůमुखलाई 

जानकारी िदनु पनőछ । 
 
३. वडा अȯƗको काम, कतŊʩ र अिधकारः  (१) वडा अȯƗको 
काम, कतŊʩ र अिधकार देहाय बमोिजम Šनेछः   
(क)  आ̫नो वडा सिमितको अȯƗ भई कायŊ गनő । 
(ख)  वडा सिमितका सद˟हŜलाई वडा सिमितको कामको 

बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा पįरचालन गनő । 
(ग)  कायŊपािलकाको सद˟ भई कायŊ गनő । 
(घ)  वडाको िवकास योजना, बजेट तथा कायŊŢम तयार गनő, गनŊ 

लगाउने तथा ˢीकृितका लािग नगरपािलकामा पेश गनő । 
(ङ)  वडाबाट कायाŊɋयन Šने योजना तथा कायŊŢमहŜ 

कायाŊɋयन गनő गराउने, ितनको अनुगमन गनő तथा 
आविधक समीƗा गनő गराउने । 

(च)  Ůचिलत नेपाल कानून बमोिजम आवʴक िसफाįरस गनő । 
(छ)  तोिकए बमोिजम वा नगरपािलका Ůमुखले तोकेका अɊ 

कायŊ गनő । 
(२) वडाȯƗले आ̫नो अनुपİ̾थितमा सʆİɀत वडा सिमितको जेʿ 
सद˟लाई कायŊवाहक तोकी सोको जानकारी नगर 
कायŊपािलकालाई िदनुपनőछ । 
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४.सद˟को काम, कतŊʩ र अिधकारः  
(१) कायŊपािलकाको सद˟को काम, कतŊʩ र अिधकार देहाय 
बमोिजम Šनेछ:– 
(क)  कायŊपािलकाको बैठकमा भाग िलने । 
(ख)  Ůमुखले तोकेको िबषयगत Ɨेũको संयोजक वा अȯƗ भई 

तोिकएको कायŊ गनő । 
(ग)  Ůमुखले तोकेका अɊ कायŊ गनő । 
(२) सद˟ले नगरपािलका Ɨेũ बािहर जाँदा Ůमुखलाई जानकारी 

िदई जानु पनőछ ।  

५. वडा सद˟को काम, कतŊʩ र अिधकारः  (१) वडा सद˟को 
काम, कतŊʩ र अिधकार देहाय बमोिजम Šनेछः  
(क)  वडा सिमितको बैठकमा भाग िलने । 
(ख)  वडा अȯƗको अनुपİ̾थितमा वडाअȯƗले तोके बमोिजम 

कायŊवाहक वडा अȯƗ भई कायŊ गनő । 
(ग)  वडा अȯƗले तोकेका अɊ कायŊ गनő । 
(२) वडा सद˟ले नगरपािलका Ɨेũ बािहर जाँदा वडा अȯƗमाफŊ त 

कायŊपािलकालाई जानकारी िदनु पनőछ ।  
 

 
 
 
 
 

अनुसूची —५ 
िबषयगत सिमितहŜको िववरण 

(िनयम ४ को उपिनयम (६) संग सʆİɀत) 
(क)  सावŊजिनक सेवा तथा Ɨमता िवकास सिमित 
(ख)  आिथŊक िवकास सिमित 
(ग)  सामािजक िवकास सिमित 
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(घ)  पूवाŊधार िवकास सिमित 
(ङ)  वातावरण तथा िवपद् ʩव̾थापन सिमित 
(च)  िबधेयक सिमित 
 
 
आǒाले, 
आनȽ राज पोखरेल 
Ůमुख Ůशासकीय अिधकृत 


